1 example:

Br ADD YOUR SPONSOR’S BANJAR
Desa ADD YOUR SPONSOR’S DESA
Bali
Indonesia

ADD ADDRESS OF THE IMMIGRATION OFFICE TO WHICH YOU WILL BE APPLYING, FOR EXAMPLE

Kepada Yth
Bapak Pimpinan Imigrasi
Kedutaan Besar Republik Indonesia
Di Bangkok, Thailand

OR

Kepada Yth
Bapak Pimpinan Imigrasi
Kedutaan Besar Republik Indonesia
Di Singapura

21 December 2009 ADD CURRENT DATE

Dengan Hormat

Yang bertanda tangan dibawah ini saya

Nama : ADD YOUR SPONSOR’S NAME
Umur : ADD YOUR SPONSOR’S AGE (Kelahiran: ADD YOUR SPONSOR’S PLACE & DATE OF BIRTH)
Alamat : ADD YOUR SPONSOR’S ADDRESS
Pekerjaan : ADD YOUR SPONSOR’S OCCUPATION
Nomor KTP : ADD YOUR SPONSOR’S KTP NUMBER

Dengan ini menyatakan bahwa,

Nama : ADD YOUR NAME
Kebangsaan : ADD YOUR NAME NATIONALITY
Normor paspor : ADD YOUR PASSPORT NUMBER
Tempat – Tgl lahir : ADD YOUR DATE & PLACE OF BIRTH AS IN YOUR PASSPORT
Pekerjaan : ADD YOUR YOUR PROFESSION

Adalah kenalan saya yang akan ke Indonesia untuk mengadakan kunjungan kepada keluarga saya.
ADD YOUR NAME AS IT APPEARS IN YOUR PASSPORT, sejak lama kenal sebagai orang yang berkelakuan baik dan tidak pernah tersangkut urusan Kepolisian Republik Indonesia. Selama kunjungannya kepada saya, ia akan menjadi tanggung jawab dan dibawah pengawasan saya.
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sejujur-jujurnya, agar menjadi perhatian Bapak seperlunya.
Untuk itu saya mengucapkan banyak terima kasih.

Hormat saya

ADD YOUR SPONSOR’S NAME & SIGNATURE
Sponsor
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2 example:
 	

(place, date)

Perihal : Permohonan Visa Kunjungan untuk (name/relationship)

OR

Perihal : Permohonan Perpanjangan VOA untuk (name/relationship)

Kepada Yang Mulia :
Bapak Kepala Kantor Imigrasi
Klas I (Indonesian city's name) di (city's name)

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

    Nama Sponsor : (your sponsor's name)
    Nomor KTP : (sponsor's ID card number)
    Tempat & tgl lahir : (fill in date and place of birth)
    Pekerjaan : (sponsor's profession - same as what is listed on the ID card)
    Kebangsaan : (Nationality of sponsor)
    Alamat : (sponsor's address)

Dengan ini saya mengajukan permohonan kepada perpanjangan Izin Tinggal Kunjungan Sosial Budaya (or Izin Kunjungan Saat Kedatangan) untuk (for ex: teman saya/ suami saya) dikarenakan ingin tinggal lebih lama di Indonesia.

    Nama: : (name of foreign visitor)
    Kelamin : (male or female)
    Tempat/tgl lahir : (place and date of birth)
    Pekerjaan : (occupation)
    Kebangsaan : (nationality)
    Nomor Paspor: (passport) number

(if for the foreign husband of an Indonesian woman, add this paragraph) Perlu saya sampaikan bahwa permohonan ini saya ajukan karena suami saya yang tersebut di atas akan mengunjungi saya sebagai istrinya, dan akan tinngal di (fill in city and province) Indonesia, serta keberadaan suami di Indonesia akan tanggung jawab saya.

Demikianlah permohonan ini saya ajukan dan atas perhatian dan bantuan serta kebijaksanaan Bapak, kami mengucapkan terima kasih.

Indonesian city, date

Hormat kami,

Signature of Indonesian sponsor over Rp 6,000 meterai (tax stamp)

Your sponsor's name typed below the signature
